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Smérnice o zpracovani osobnich udaji

vydana dne 25. 5. 2018

SHRNUTI

Ugelem této smérnice je poskytnuti pravidel pro nakladani s osobnimi idaji a s dokumenty obsahujicimi
tyto osobni tdaje. Soucasti je také obecny navod, jak jednat v souladu s organizaéné-technickymi a
dalsimi opatfenimi sméfujicimi k dodrzeni platnych a G¢innych pravnich pfedpis na ochranu osobnich
idajti v ramci Mateiské §koly Praha 9 — Cerny Most, Paculova 1115, pFispévkova organizace,
spravce Mgr. Andrea BeneSova. (,,Spravce*)

Smérnice mezi jinymi urcuje Ucel a rozsah shromazd’ovani a zpracovani osobnich udaji, prostiedky a
zpusob jejich zpracovani, jakoz i prava a povinnosti 050b ve vztahu k témto udajim a zachazeni s nimi.
Chranit osobni udaje je povinnosti jak Spravce, tak kazdého jeho pracovnika. Konkrétni pravidla
souvisejici s dil¢imi druhy zpracovani osobnich idaju (jako zpracovani zaméstnaneckych dat, ¢i daji
tretich osob) obsahuji jednotlivé Zdznamy o c¢innostech zpracovani osobnich udajii (¢l. 30 GDPR),
pti¢emz ve spojeni Se Smérnici jsou tak pracovnikiim Spravce nastavena pravidla a moznosti zpracovani
osobnich udaji. Neni- li odpovédnost pii stanoveni konkrétni povinnosti v textu déle uvedena, za jeji
zajisténi je odpoveédny feditel, resp. feditelka Spravce.

Smeérnice je internim normativnim predpisem, ktery zavazuje vSechny zaméstnance, dalsi pracovniky a
spolupracujici osoby Spravce, jakoz i dalsi osoby, jez podléhaji internim piedpisim Spravce, stejné
jako osoby, jeZ se k dodrzovani této Smérnice zavazaly v ramci smluvniho vztahu se Spravcem nebo se
zpracovatelem.

ZAKLADNI PRINCIPY

Spravce a vSichni jeho pracovnici jsou pii nakladani s osobnimi udaji povinni dodrzovat GDPR a
narodni provadéci pravni tpravu (viz cldnek 1.1). Piedevsim GDPR stanovi hlavni pravidla a zasady,
kterymi je potieba se pfi zpracovani osobnich idaju fidit, a Spravce tyto zasady prebira.

ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

1. Zakonnost, korektnost a transparentnost: Veskeré osobni udaje zpracovavané Spravcem musi
byt ve vztahu k subjektu tdaju zpracovavany korektné a zdkonnym a transparentnim zptsobem;

2. Utelové omezeni: Osobni idaje 1ze shromazd’ovat pouze pro uréité, vyslovng vyjadiené a legitimni
ucely a tyto udaje nesméji byt dale zpracovavany zpiisobem, ktery je s témito tcely neslucitelny;

3. Minimalizace udaji: Osobni Udaje lze zpracovavat pouze V rozsahu nezbytném pro naplnéni
stanoveného ucelu,

4. Presnost: Zpracovavat lze pouze piesné a v pripadé potieby aktualizované osobni tidaje; musi byt
pfijata veskerd rozumna opatieni, aby osobni udaje, které jsou neptesné s prihlédnutim k ucelim,
pro které se zpracovavaji, byly bezodkladné vymazany nebo opraveny;

5. Omezeni uloZeni: Uchovavat osobni tdaje ve formé umoziujici identifikaci subjektd udaja lze
pouze po dobu ne delsi, nez je nezbytné pro ucely zpracovani;

6. Integrita a davérnost: Osobni tidaje lze zpracovavat pouze zpusobem, ktery zajisti nalezitou
ochranu osobnich udaji pomoci vhodnych technickych nebo organiza¢nich opatieni, a to pied
neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pred ndhodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim;
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7. Odpovédnost: Dodrzeni vySe uvedenych zasad vcetné souladu s platnymi a u¢innymi pravnimi
ptedpisy na ochranu osobnich tdaji musi byt Spravce schopen dolozit;

8. Pristup zaloZeny na mife rizika (tzv. Risk Based Approach): Cim vétsi je riziko, Zze dany druh
zpracovani provadény Spravcem muize zasahovat do zajmu ¢i zakladnich prav a svobod subjektu

Vv

udaji, tim vysSi opatfeni vedouci k transparentnosti a bezpecnosti daného zpracovani je tfeba
pfijmout. Neni-li si dany pracovnik, ktery naklad4 s osobnimi udaji, jisty, jaké riziko je s danym
zpracovanim spojeno, ¢i jaké konkrétni povinnosti se na né€j v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaji vztahuji, obrati se na osobu odpovédnou za zpracovani osobnich tdaji Spravce nebo
nasledné s jeho védomim na povéfence pro ochranu osobnich udaja.

KONKRETNI PRAVIDLA

1. ZAKLADNIi USTANOVENI

1.1 Prava a povinnosti Spravce pii shromazd’ovani, uchovavani a zpracovani osobnich udaju jsou
stanoveny ptredev§im Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a 0 volném pohybu
téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji)
(,,Narizeni* nebo ,,GDPR*) a provadéci narodni legislativou, jak bude pfijata (,,Zakon®).

1.2 Tato smérnice o zpracovani osobnich udajii (,,Smérnice*) stanovi zejména:
i) zasady zpracovani osobnich tidaju;

i) jmenovani osoby odpovédné za ochranu osobnich tdaju u Spravce, jeji postaveni a
pravomaoci;

iii) tucel a rozsah shromazd’ovani osobnich udaji;
iv) prostiedky a zptisob zpracovani osobnich udaju;

v) pravidla pro zapojeni zpracovatele a nalezitosti smlouvy o zpracovani uzavirané mezi
Spravcem a zpracovatelem osobnich udaju;

vi) prava a povinnosti konkrétnich osob ve vztahu k osobnim tidajim a zachazeni s nimi;
vii) pravidla zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaju;

Viii) postup pro ziskani platného souhlasu a hlavni zasady vztahujici se k jeho legitimitg;
iX) zpusob plnéni informacni povinnosti;

X) procesy reakce a vyporadani se s pravy subjektu udaji; a

Xi) postupy hlaseni ptipadu poruseni zabezpeceni osobnich udaja.

1.3 Dale Smérnice stanovi organiza¢né-technicka a dalsi opatfeni sméiujici k zajisténi dodrzovani
Naftizeni a Zakona, a to zejména ¢l. 32 Natizeni, pti nakladani s osobnimi Udaji v podminkach
Spravce. Smérnice mezi jinymi urcuje ucel a rozsah shromazd’ovani a zpracovani osobnich udaju,
prostiedky a zpusob jejich zpracovani, jakoZ i prava a povinnosti 050b ve vztahu k témto udajim
a zachazeni s nimi.

1.4  Spravce je povinen vynalozit pfimétené Usili, aby se osoby, které zpracovavaji osobni tidaje na
zaklad€ smlouvy s nim, se zavazaly dodrzovat ustanoveni této Smérnice.

1.5 Pokud text v této Smérnici odkazuje na jind ustanoveni (¢lanky, polozky), rozumi se tim pfislusna
ustanoveni této Smérnice, neni-li v daném piipadé vyslovné uvedeno jinak.

2. ZAKLADNI POIMY
V souladu s Nafizenim a Zakonem se pro ucely této Smérnice rozumi:
Osoby nakladajici s osobnimi udaji a subjekt udaju

(@) spravcem subjekt, ktery sam nebo spole¢né s jinymi urcuje ucely a prostfedky zpracovani
osobnich udaji nebo kterému povinnost zpracovavat osobni udaje ukladaji platné a ucinné
pravni predpisy;
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(b)

(©)

(d)

zpracovatelem fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, nebo jiny subjekt, ktery
zpracovava osobni tidaje pro spravce; blize jeho postaveni vymezuje clanek 7;

subjektem udaju identifikovana nebo identifikovatelna ziva fyzicka osoba (nikoliv osoba
pravnicka a nikoli osoba zemfield). Subjekty udaji pro ucely této Smérnice jsou osoby
uvedené v polozce Kategorie subjektii idajii v Zaznamech o cinnostech zpracovani osobnich
udajii (¢l. 30 GDPR);

prijemcem fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci nebo jiny subjekt, kterému
jsou 0sobni udaje poskytnuty (s vyjimkou organt vefejné moci, které mohou ziskavat osobni
udaje na zaklad¢ platnych a ucinnych pravnich ptedpisti); kategorie piijemct jsou uvedeny
V Zdaznamech o ¢innostech zpracovani osobnich udaji (¢l. 30 GDPR);

Osobni udaje a kategorie osobnich idaja

(€)

()

(9)

(h)

osobnim udajem veSkeré informace subjektu udaju, ktery lze piimo ¢i neptimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, naptiklad jméno, datum narozeni,
identifika¢ni Cislo, adresni a kontaktni udaje, loka¢ni idaje, sitovy identifikator nebo na
jeden ¢i vice zvlastnich prvkl fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické,
kulturni nebo spolecenské identity; za osobni tidaje se povazuji i idaje, které se samy o sob¢
netykaji fyzické osoby, ale ve spojeni s jinymi informacemi by jiz bylo alespoii potencialné
mozné tyto udaje ptifadit ke konkrétni fyzické osobé (napf. barva a znacka osobniho vozidla,
jako tdaje tykajici se véci, ktera sama o sob&€ nesouvisi s fyzickou osobou);

zvlastni kategorii osobnich uidaji osobni udaj vypovidajici o rasovém ¢i etnickém pivodu,
politickych nazorech, nabozenském vyznani ¢i filozofickém piesvédceni nebo Clenstvi v
odborech, a zpracovani genetickych udaji, biometrickych udajii za ucelem jedinecné
identifikace fyzické osoby a udajii o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim zivoté nebo sexualni
orientaci fyzické osoby; zvlastni ochrany pozivaji idaje tykajici se odsouzeni za trestné Ciny;

biometrickymi tudaji osobni Udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani
tykajici se fyzickych ¢i fyziologickych znakli nebo znakil chovani fyzické osoby, které
umoznuje nebo potvrzuje jedine¢nou identifikaci, naptiklad zobrazeni obliceje nebo
daktyloskopické udaje;

anonymnim udajem takovy udaj, ktery bud’ v pivodnim tvaru, nebo po provedeném
zpracovani nelze vztdhnout k ur¢enému nebo urcitelnému subjektu tdaji — nejedna se tedy
0 osobni udaj;

Zpracovani osobnich udaja

(i)

@)

(k)

(1

(m)

(n)

zpracovanim osobnich udaju jakékoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo
soubory osobnich udaju, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupt,
jako je shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, ptizpisobeni nebo
pozmeénéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zptistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné
zpiistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, ale i vymaz nebo znicenti;
shromaZd’ovanim osobnich tudaju systematicky postup nebo soubor postupi, jehoz cilem
je ziskani osobnich udaju za ucelem jejich dal§iho uloZeni na nosi¢ informaci pro jejich
okamzité nebo pozdé&jsi zpracovani;

uchovavanim osobnich udaji udrzovani udaji v takové podob¢, ktera je umoznuje dale
zpracovavat;

likvidaci osobnich udaju fyzické zniceni jejich nosice, jejich fyzické vymazani nebo trvalé
vylouceni z dalSich zpracovani; formou likvidace osobnich tdaju je i anonymizace;
anonymizaci ¢innost, pii které dojde k trvalému smazani ¢i rozpojeni identifikatord, pomoci
kterych je mozné ztotoznit konkrétni fyzickou osobu,

pseudonymizaci zpracovani osobnich udaji tak, ze jiz nemohou byt piifazeny konkrétnimu
subjektu udaji bez pouziti dodate¢nych informaci, pokud jsou tyto dodate¢né informace
uchovavany oddélené a vztahuji se na né technicka a organizacni opatfeni, aby bylo
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3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

zajisténo, ze nebudou pfifazeny identifikované ¢i identifikovatelné fyzické osob¢; po
opétovném priifazeni dodatecnych informaci je mozné konkrétni fyzickou osobu opétovné
identifikovat;

(o) profilovanim jakakoli forma automatizovaného zpracovani osobnich udaji spocivajici
Vv jejich pouziti k hodnoceni nékterych osobnich aspektl vztahujicich se k fyzické osobe,
zejména k rozboru nebo odhadu aspektii tykajicich se napt. jejiho pracovniho vykonu,
ekonomické situace, zdravotniho stavu, osobnich preferenci, zajm, spolehlivosti, chovani,
mista, kde se nachazi, nebo pohybu apod.;

Dalsi

(p) souhlasem subjektu udaji jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznaény
projev vile, kterym subjekt udaji dava prohlaSenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své
svoleni ke zpracovani svych osobnich udaju;

(g) databazi/evidenci jakykoliv strukturovany soubor osobnich tdaju ptistupnych podle
zvlastnich kritérii, at’ jiz je centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podle
funkéniho ¢i zemépisného hlediska;

(r) popisem databaze' vymezeni jednotlivych databazi v Zdznamech o cinnostech zpracovdni
osobnich udajii (¢l. 30 GDPR) (,,pFislu$ny popis databaze*);

(s) porusenim zabezpeceni osobnich udaji (tzv. ,,Data Breach®) poruseni zabezpeceni, které
vede k nadhodnému nebo protiprdvnimu zniCeni, ztraté, zmeéné nebo neopravnénému
poskytnuti nebo zpfistupnéni prenasenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich
udaja.

POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU

Spravce jmenoval povéience osobnich udaji (,,DPO%), ktery dohlizi na dodrzovani ochrany
osobnich tdaju u Spravce. Kontaktni idaje na DPO jsou uvedeny v Pouceni subjektl o
zpracovani osobnich udajt, které tvofi nedilnou soucast této Smérnice (Ptiloha ¢. 2 Pouceni
subjektii o zpracovani osobnich udaji).

DPO je hlavnim garantem dodrzovani Nafizeni, Zakona a této Smérnice ze strany zaméstnanct
Spravce, jakoz i dal$ich osob uvedenych v ¢lanku Chyba! Nenalezen zdroj odkazii..

DPO poskytuje informace a poradenstvi vS§em zaméstnanctim Spravce, jakoz i dal§im osobam
uvedenych v élanku Chyba! Nenalezen zdroj odkazii., ktefi provadéji zpracovani, o jejich
povinnostech podle Nafizeni, Zakona a této Smérnice.

DPO musi byt vedenim Sprévce, jakoZ i zaméstnanci konzultovan ve vSech zasadnich otdzkach
tykajicich se zpracovani a/nebo ochrany osobnich udaji a musi byt zapojen do veskerych
zalezitosti souvisejicich s ochranou osobnich udaju.

DPO monitoruje soulad s Natizenim, Zakonem a touto Smérnici, véetné rozdéleni odpovédnosti,
zvySovani povédomi a odborné piipravy pracovnikii Spravce zapojenych do operaci zpracovani
a souvisejicich auditt.

DPO poskytuje poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich udajt
(viz ¢lanek 17), a monitorovani jeho uplatiiovani podle ¢l. 35 Natizeni.

DPO komunikuje a spolupracuje jménem Spravce s Ufadem pro ochranu osobnich udaji
(., UO0U*) a zejména zajistuje jménem Spravce veskera piislusna podani k UOOU. Predeviim
se jedna o predchozi konzultaci dle ¢1. 36 Natizeni a pfedavani osobnich tidaji do zahrani¢i podle
¢l. 44 a nasl. Naftizeni.

DPO je odpovédny za udrzovani piislu$nych popist databazi, které aktualizuje vzdy s ohledem
na posouzeni rizik souvisejicich se zpracovanim osobnich tidajt podle ¢l1. 32 Natizeni.

! Pojem s vyznamem pro icely této Smérnice.
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3.9

3.10

4.2

4.3

44

4.5

4.6

5.2

5.3

Osoby vazané touto Smernici jsou povinny DPO informovat o veskerych skutenostech, které
mohou byt vyznamné pro ochranu osobnich udajii ze strany Spréavce.

DPO plni i dal$i povinnosti stanovené jemu touto Smérnici.

UCEL A ROZSAH ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Spravce shromazd'uje a zpracovava osobni tidaje za ucely stanovenymi V Zdznamech o ¢innostech
zpracovani osobnich udajii (¢l. 30 GDPR).

Zpracovani osobnich udaji nesmi pfesahnout miru nezbytnou k dosazeni ucelu zpracovani
Vv konkrétnim ptipadé.

Zpracovavany mohou byt Vv zasadé pouze osobni tdaje stanovené v polozce Kategorie

zpracovavanych osobnich 0daji Zdznamech o cinnostech zpracovani osobnich udajii (¢l. 30
GDPR).

Zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaji je mozné bez souhlasu subjektu osobnich tdaju
pouze v ptipade, ze tak vyslovné stanovi ptislusné pravni predpisy nebo déle z divodu ¢l. 9 odst.
2 Naftizeni. V opa¢ném ptipadé musi byt jakykoliv osobni udaj zvlastni kategorie anonymizovan
nebo zlikvidovan.

Osobni tdaje mohou byt Spravcem predavany nebo zpfistupnény na zékladé zakona pfislusnym
statnim organtim a dal$im osobam, jeZ upravuji zvlastni pravni piedpisy (napi. Policie CR), nebo
dalsim spravcim, ktefi zpracovavaji predavané osobni tdaje bez souhlasu subjektu tdaji na
zaklad¢ zakonného divodu. Osobni udaje mohou byt Spravcem predavany dalSim osobam také
na zéakladé souhlasu subjektu idajli nebo jiného zakonného divodu.

Osobni tidaje mohou byt uchovavany pouze po dobu nezbytnou k dosazeni ucelu zpracovani,
resp. po dobu uvedenou Vv polozce Plinovand doba uchovani osobnich udajii Zdaznamech o
¢innostech zpracovani osobnich udajii (¢I. 30 GDPR) anebo po dobu uvedenou ve skartacnim
Fddu. Po uplynuti této doby je tieba provést likvidaci osobnich tdaji v souladu s ¢lankem 16.

SKOLNI MATRIKA

Zvlastni diraz na ochranu osobnich tdaji Spravce klade v agendé€ skolni matriky, kdy zpisob
zpracovani a vedeni Skolni matriky se fidi zakonem ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon a vyhlaskou
¢. 364/2005 Sb., o dokumentaci $kol a Skolskych zatizeni, oboji ve znéni pozdéjsich predpist.

Spravce v ramci skolni matriky zpracovava v souladu se Skolskym zédkonem nasledujici udaje:

(@) jméno a ptijmeni, rodné ¢islo, popiipadé datum narozeni, nebylo-li rodné &islo ditéti
pridéleno, dale statni obCanstvi, misto narozeni a misto trvalého pobytu, popfipad¢ misto
pobytu na izemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahrani¢i,
nepobyva-li dité na izemi Ceské republiky,

(b) datum zahajeni vzdélavani ve Skole,
(c) udaje o prabéhu a vysledcich vzdélavani ve $kole, vyucovaci jazyk,

(d) udaje o znevyhodnéni ditéte, zaka nebo studenta uvedeném v § 16 Skolského zakona, udaje
o0 mimofadném nadani, udaje o podplrnych opatfenich poskytovanych ditéti, Zakovi nebo
studentovi Skolou v souladu s § 16 Skolského zakona, a o zavérech vySetieni uvedenych v
doporuceni skolského poradenského zatizeni,

(e) udaje o zdravotni zpisobilosti ke vzd€lavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani,

£ datum ukonéeni vzdélavani ve $kole,

(9) jméno a piijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud nema na

tizemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro dorudovani pisemnosti,
telefonické spojeni.

Skolni matrika je Spravcem vedena jak v listinné tak elektronické podob& v programu Sprava
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5.4
5.5

6.2

6.3

7.2

MS.

Rozdéleni pristupovych prav v programu Sprava MS

teditelka — plny pfistup

(a) statutarni zastupce feditelky — plny pristup,

(b) ucitelé matetské Skoly — Casteény piistup k udajum déti ve své tridé[

Zaroven s elektronickou verzi Skolni matriky je paraleln¢ vedena listinna forma Skolni matriky,
kterou vede statutarni zastupce feditelky MS, ktera je zaroven zodpovédna za jeji spravnost,

aktualnost a fadné vedeni. Aktualizace udajl o Zacich a jejich zakonnych zastupcich je zastupkyné
povinna provadét pii kazdé zméné, a to i v prabéhu roku.

PROSTREDKY A ZPUSOB ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Pti zpracovani osobnich daju je tieba volit prostiedky, které jsou pfimétené z hlediska tcelu
zpracovani. Je nutné postupovat tak, aby subjekt 1dajii neutrpél jmu na svych pravech, zejména
na pravu na zachovani lidské dustojnosti, a také je tfeba dbat na ochranu pied neopravnénym
zasahovanim do soukromého a osobniho Zivota subjektu udaji.

Ke zpracovani osobnich udaju je tfeba souhlasu subjektu Gdaja, nevyplyva-li ze Zdznamu o

cinnostech zpracovani osobmich udajii (¢l. 30 GDPR), ze Sprdvce ma jiny pravni divod

zpracovani. V takovém piipad¢ probiha zpracovani na zaklad¢ jiného pravniho divodu, a to pro:

(@) splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt tdaji, nebo pro provedeni opatfeni
ptijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu udaji;

(b) splnéni pravni povinnosti, ktera se vztahuje na Spravce;

(c) ochranu zivotné dulezitych zajmt subjektu udajt nebo jiné fyzické osoby;

(d) splnéni tkolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pii vykonu vefejné moci, kterym
je Spravce povéien;

(e) ucely opravnénych zajmt Spravce i tieti strany, kromé ptipadd, kdy pred témito zajmy maji
pfednost zajmy nebo zakladni prava a svobody subjektu udaji vyzadujici ochranu osobnich
udajii, zejména pokud je subjektem udaji dité.

Osobni udaje 1ze zpracovavat v listinné podobé a/nebo elektronicky, a to v souladu se zasadami
zabezpeceni uvedenymi zejména V ¢lancich 11 az 13.

PRAVA SUBJEKTU UDAJU

Podle Natizeni maji subjekty udajii moznost vyuzit svého prava pozadovat po Spravci

(i) pfristup ke svym osobnim tdajim;

(if) opravu osobnich tdaju;

(iii) vymaz osobnich udajt;

(iv) omezeni zpracovani udaji tykajicich se subjektu tdaju;

(v) pravo vznést namitku proti zpracovani; a

Pokud kterakoliv osoba vazana touto Smérnici obdrzi jakoukoliv zadost souvisejici s uplatnénim
prava subjektil Gdaji, zavazuje se tato osoba dodrzovat stanovené postupy pro vyporadani téchto
zadosti subjektt tdaji. Konkrétni postupy pro vyporadavani uplatnénych prav subjektd tdaji
jsou popsany v této Smérnici, ptipadné tyto postupy stanovi feditel, resp. feditelka organizace
Spravce (dale téz ,,Odpovédna osoba‘), ktery miize povefit feSenim zadosti téz dalSiho
zaméstnance, piicemz odpoved’ Zadateli je vzdy zpracovana ve spolupraci s DPO, ktery je o
zadosti vzdy bezprostfedné informovan. Odpovéd’ je odesilana zadateli po jejim schvaleni DPO.

PRAVO NA PRISTUP K OSOBNIM UDAJUM

7.3

Uplatni-li subjekt tidajii pravo na piistup ke svym osobnim udajim dle ¢l. 15 Nafizeni, je mu
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7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

Spravce povinen tuto informaci predat bez zbyte¢ného odkladu, anebo nejpozdéji do 30 dnti ode
dne doruceni zadosti. Informace jsou poskytnuty ve formé, ve které subjekt idaji uplatituje své
pravo.

Spravce je povinen pred sdélenim informaci o zpracovani v ramci uplatnéného prava na pristup
ze strany subjektu udaji ovéefit identitu dotazujiciho se subjektu tidaji. K ovéfeni identity subjektu
udaju, ktery zada o pfistup k osobnim tdajim, vyuzije Spravce vSech vhodnych opatieni. Neni-li
Spravce schopen dostatecné identifikovat subjekt tdaji, informuje ho o této skutecnosti, pokud
je to mozné. Oveéfovani identity neni Spraveem zneuzivano k ziskavani dalsich udaja a k jejich
uchovani za jinymi tcely nez je reakce na konkrétni zadost subjektu udaji. V ptipadé prava
subjektu udajt pozadovat provedeni faktického tkonu bude identita Zadatele ovétena na zakladé
jeho elektronického podpisu nebo komunikaci prostiednictvim datové schranky, neni li tomu tak,
osobnim podpisem zadosti. V pripadée zadosti o pisemné sdéleni bude identita zadatele ztotoznéna
dorucenim odpovédi do vlastnich rukou zadatele s vylou¢enim moznosti vhozeni do postovni
schranky zadatele po uplynuti Glozni lhlity na posté.

Obsahem informace uvedené v ¢lanku 9.4 je sdéleni o:

(i) celu zpracovani osobnich udaji dle ptislusné polozky zaznami o zpracovani osobnich
udaju,

(ii) osobnich udajich, pfipadné kategoriich osobnich tdaji, které jsou pfedmétem zpracovani
dle piislusné polozky zaznamut o zpracovani osobnich tidaju,

(iii) pfijemci, ptipadné kategoriich piijemct dle piislusné polozky zdznami o zpracovani
osobnich udaj,

(iv) dobg, po kterou budou osobni tdaje ulozeny dle piislusné polozky zaznamu o zpracovani
osobnich udaj,

(v) existenci prava pozadovat od Spravce opravu nebo vymaz osobnich udaji tykajicich
se subjektu 0daji nebo omezeni jejich zpracovani anebo vznést namitku proti tomuto
zpracovani,

(vi) pravu podat stiznost u UOOU,

(vii) veSkerych dostupnych informacich o zdroji osobnich tudaji, pokud nejsou ziskany
od subjektu udaju, a

(viii) skute¢nosti, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani a v téchto
piipadech smysluplné informace tykajici se pouzitého postupu, jakoz i sdéleni o vyznamu
a predpokladanych dasledcich takového zpracovani pro subjekt udajt.

Informace dle c¢lanku 9.5 je poskytovana v elektronické formé, ktera se bézné pouziva, pokud
subjekt udaji nepozada o jiny zpusob.

ODVOLANI SOUHLASU SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

Subjekt udaji mtize kdykoli, i bez uvedeni divodd, odvolat souhlas se zpracovanim osobnich
udaja.
Osobni udaje, zpracovavané na zakladé souhlasu subjektu udajii, budou bez zbyte¢ného odkladu
zlikvidovany, ledaze by existoval jiny pravni zaklad pro zpracovani (napf. plnéni smlouvy, plnéni
pravni povinnosti), ktery vyzaduje uchovavani osobnich udajii po minimalni dobu nebo pro
dosazeni urcitého ucelu.
V ramci likvidace osobnich idaji musi dojit k jejich vymazu ze vSech ulozist, zejména tedy ze
vSech papirovych a elektronickych databazi, webovych stranek apod. Za tim uéelem musi
Odpovédna osoba neprodlené po obdrzeni zadosti subjektu tdaji kontaktovat odpovédné
zaméstnance a pripadné zpracovatele a ziskat jejich pisemné potvrzeni o likvidaci osobnich
udaju.
ZADOST O OPRAVU OSOBNICH UDAJU

7/18



7.10

7.11

7.12

7.13

7.14

7.15

7.16

7.17

Subjekt udaji mize kdykoli pozadat o opravu nepiesnych osobnich udaji, které se ho tykaji, nebo
doplnéni neuplnych osobnich udaji. Oprava se mize tykat pouze osobnich udajii, nikoli jejich
hodnoceni.

Osobni udaje se bezodkladné po piijeti zadosti opravi ve vSech ulozistich, zejména tedy ve vSech
papirovych a elektronickych databazich, webovych strankdch apod. Za tim ucelem musi
Odpovédna osoba ve spolupraci s DPO neprodlené po obdrZeni Zadosti subjektu udaji
kontaktovat odpovédné zaméstnance a ptipadné zpracovatele a ziskat jejich pisemné potvrzeni o
opravé osobnich udajt. Poté DPO informuje subjekt udaja.

ZADOST O VYMAZ / PRAVO BYT ZAPOMENUT
Pravo na vymaz osobnich udajii mize subjekt udaji uplatnit v nasledujicich ptipadech:

(i) Osobni udaje jiz nejsou nezbytné pro ucel, pro které byly shromazd’ovany a / nebo
zpracovany.

(ii) Subjekt udaju odvolal souhlas se zpracovanim udajt podle ¢lanku 7 Nafizeni.
(iii) Subjekt udaji uplatnil pravo vznést namitku podle ¢lanku 21 Natizeni.

(iv) Osobni udaje byly zpracovany protipravné.

(v) Existuje zakonna povinnost vymazat osobni tidaje.

(vi) Osobni tdaje byly shromazdény od ditéte mladsiho 16 let (nebo jina vékova hranice podle
adaptaéniho zakona ke GDPR) pro poskytovani sluzeb informac¢ni spole¢nosti.

Po podéani zadosti budou osobni udaje, které¢ jsou predmetem vykonu prava na vymaz, bez
zbytecného odkladu zlikvidovany, ledaze by existoval jiny pravni zéklad pro zpracovani (napf.
plnéni smlouvy, plnéni pravni povinnosti), ktery vyzaduje uchovavani osobnich udaji po
minimalni dobu nebo pro dosazeni urcitého ucelu.

Osobni udaje budou vymaziny ze vSech ulozist, zejména tedy ze vSech papirovych a
elektronickych databazi, webovych stranek apod. Za tim G¢elem musi Odpovédna osoba ve
spolupraci s DPO neprodlené po obdrzeni zadosti subjektu udaji kontaktovat kontaktovat
odpovédné zaméstnance a piipadné zpracovatele a ziskat jejich pisemné potvrzeni o vymazu
osobnich udaji. Poté DPO informuje subjekt daju.

ZADOST O OMEZENI ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Zadost subjektu udaji o omezeni zpracovani osobnich udajii, s vyjimkou uchovavani, vyvola
zakaz jakéhokoli zpracovani osobnich udajd, které jsou predmétem zadosti, ledaze se uplatni
néktera z nasledujicich vyjimek:

(i) Je udélen souhlas subjektu udaja.

(if) Zpracovani osobnich idajti je nezbytné pro uplatnéni prava u soudu.

(iii) Zpracovani osobnich udaji je nezbytné pro ochranu prav jiné fyzické nebo pravnické osoby.
(iv) Zpracovani osobnich tidaji vyzaduje vetejny zajem.

Subjekt tidaji ma pravo zadat spravce o omezeni zpracovani osobnich udaji v nasledujicich
ptipadech:

(i) Poruseni zakonnosti zpracovani osobnich udaju.

(if) Podani zadosti o opravu udaju podle ¢lanku 16 Natizeni, az do té doby, nez bude tato oprava
provedena.
(iii) V ptipadé podani namitek proti zpracovani osobnich udajt podle ¢lanku 21 Nafizeni.

Za tim u¢elem musi Odpovédna osoba ve spoupraci s DPO neprodlené po obdrzeni zadosti
subjektu daja kontaktovat kontaktovat odpovédné zaméstnance a ptipadné zpracovatele a ziskat
jejich pisemné potvrzeni o omezeni zpracovani osobnich udaju (osobni tidaje jsou oznaceny jako
S omezenym zpracovanim az do dalSiho rozhodnuti). Poté DPO informuje subjekt udaji. Pred
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7.18

7.19

7.20

7.21

7.22

7.23

7.24

7.25

7.26

7.27

zrusenim omezeni zpracovani osobnich tdaji musi byt subjekt udaji informovan.
ZADOST O UMOZNENI PRENOSITELNOSTI OSOBNiCH UDAJU

Subjekt udaji ma pravo na poskytnuti jeho osobnich udaji, které poskytl spravei, ve
strukturovaném, bézné€ pouzivaném a strojove Citelném formatu.

Subjekt udaji mize pozadovat pienositelnost svych osobnich udaji pouze v pripade
automatizovaného zpracovani a pouze pokud jsou osobni udaje:

(i) Zpracovavany se souhlasem subjektu udaju.
(if) Zpracovavany na zakladé smlouvy uzaviené se subjektem tdaji.
(iii) Poskytované vyluéné subjektem tdaju.

Za tim ucelem musi Odpovédna osoba ve spolupraci s DPO neprodlené po obdrzeni Zzadosti
subjektu Udaji  kontaktovat odpovédné zaméstnance a jejich prostfednictvim pitipadné
zpracovatele a ziskat od nich osobni tidaje subjektu udaji v bézné pouzivaném a strojoveé itelném
formatu. Poté DPO informuje subjekt udajti a pteda mu piislusné osobni udaje.

NAMITKA PROTI ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Po doruceni namitky proti zpracovani osobnich udaji DPO ve spolupraci s Odpovédnou osobou
posoudi jeji priméfenost a divodnost. Behem tohoto hodnoceni musi byt zpracovani omezeno na
rozsah odpovidajici ucelu uréeni, vykonu nebo obhajoby pravnich narokd.

Bude-li vznesend namitka vyhodnocena jako opravnénd, Spravce dale nezpracovava osobni
udaji subjektu tdaja a provede jejich likvidaci.

Subjekt udaji mize vznést ndmitky proti zpracovani osobnich udaji v nasledujicich ptipadech:

(i) Zpracovani je provadéno pro ucely piimého marketingu vcetné piipadného profilovani;
Spravce nesmi namitku odmitnout.

(if) Pokud je zpracovani osobnich udaji provadéno pro védecké nebo historické ucely nebo pro
statistické ucely; Spravce muze takovou namitku odmitnout, pouze pokud je zpracovani
osobnich tdaji nezbytné pro plnéni ukold vefejného zajmu.

(iii) Pokud je zpracovani jeho tdaju zaloZeno na opravnéném zajmu spravce Gdaji, véetné
ptipadného profilovani; Spravce miize takovou namitku odmitnout, pokud:

(a) Existuji legitimni divody, které pfevazuji nad pravy subjektu tidaji; nebo

(b) Zpracovani osobnich idajt je nezbytné pro uplatnéni prava.
Za tim ucelem musi Odpovédna osoba ve spolupraci s DPO neprodlené po obdrzeni zadosti
subjektu 0Udaju kontaktovat odpovédné zaméstnance a jejich prostiednictvim piipadné
zpracovatele a zajistit jejich souc¢innost pfi vytizeni namitky subjektu udaji. Poté DPO informuje
subjekt udaji.
CASOVY RAMEC
DPO odpovi ¢i zajisti odeslani odpoveédi na zadost subjektu tdaji do jednoho mésice od obdrzeni
zadosti. Tuto Ihitu 1ze pfimétené prodlouzit, a to az na tfi mésice od obdrzeni Zadosti, v ptipadech
zvlast’ slozitych, a to oznamenim subjektu udaji ucinénym do jednoho meésice od obdrzeni
zadosti.
Pokud DPO zjisti diivody pro odmitnuti zadosti, informuje subjekt idajii do jednoho mésice od
obdrzeni zadosti a uvede:
(i) Diavody odmitnuti zadosti.
(ii) Moznost podani stiznosti UOOU.
(iii) Moznost podani zaloby u soudu.

V ptipadé zjevné neopodstatnénych, nedivodnych nebo opakovanych zadosti mize Spravce
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7.28

7.29

7.30

7.31

7.32

7.33

8.1

8.2

8.3

8.4

odmitnout vyhovét zadosti. V takovém piipadé DPO vyrozumi subjekt udaji do jednoho mésice
od obdrzeni zadosti.

ZPUSOB VYRIZOVANI ZADOSTI

Odpoved poskytnuta subjektu idaji musi byt jasna a uplna. Jazyk odpovédi musi byt jasny a
srozumitelny.

Odpovéd na zadost subjektu udaji je poskytnuta pisemné. Pokud subjekt udajt pozada o ustni
odpoveéd’, DPO na takovou Zadost pfiméfené zareaguje, ucini o tom pisemny zdznam a navic zasle
subjektu dajt pisemnou odpoved..

Pti poskytovani pisemné odpovédi na zadost subjektu tidaji pouzije DPO ptredevsim formulare
uvedené v priloze €. 2.

NAKLADY

Vykon prav subjekt idaju je bezplatny, s vyjimkou nasledujicich piipadt, kdy Spravce mutze
uctovat subjektu udaja ptiméteny poplatek podle skutecnych administrativnich nakladu:

(i) Zjevné neopodstatnéné, nediivodné nebo opakované Zadosti podle ¢lanku 12.5 Natizeni.
(i) Zadosti o vice kopii osobnich udajii v ptipadé Zadosti o ptistup podle ¢lanku 15.3 Natizeni.

Ugtovani poplatku dle predchoziho bodu vzdy Spravee konzultuje s DPO.

EVIDENCE ZADOSTI

DPO uchovava v elektronickém tlozisti zdznamy o zaddostech subjektii idajti, fazené podle data
podani zadosti spolu s pfislusnym dokladem o poskytnuti odpovedi. V elektronickém ulozisti
budou uchovany téz dalsi udaje tykajici se posouzeni a rozhodnuti o zadosti (napf. divody
odmitnuti zadosti atd.).

ZAPOJENi ZPRACOVATELE A NALEZITOSTI SMLOUVY O ZPRACOVANI
OSOBNICH UDAJU

Spravce muze zpracovanim osobnich udaji povétit tfeti osobu (zpracovatele). Povéieni 1ze udélit
pouze v rdmci smlouvy, ktera splituje nalezitosti €l. 28 odst. 3 Natizeni, pficemz Spravce vynaloZzi
priméfené Usili, aby zpracovani osobnich udaji bylo zaloZeno na vzorové smlouvé o zpracovani
osobnich udaji v pisemné formé, ktera je prilohou této Smérnice.

Pokud mé Spravce v imyslu uzaviit smlouvu o zpracovani osobnich daji, ktera neni ptilohou
této Smérnice, znéni smlouvy konzultuje s DPO. Spravce postupuje stejné i v piipadeé, Ze si
zpracovatel vyzada upravy smlouvy o zpracovani osobnich udaji, ktera je ptilohou této Smérnice.

Smlouva o zpracovani osobnich tidaji musi zavazovat zpracovatele k dodrzovani této Smérnice.
V této smlouveé o zpracovani osobnich tdaji musi byt vyslovné stanoven predmét a doba trvani
zpracovani, povaha a t¢el zpracovani, kategorie osobnich udaji a kategorie subjekti udaja, prava
a povinnosti Spravce a zaruky zpracovatele o technickém a organizaénim zabezpeceni ochrany
osobnich udaji v rozsahu pfijatelném pro Spravce. Piedchozi véta nevylucuje povinnost
zpracovatele zajistit vyssi stupen ochrany, a to zejména v ptipad¢, Ze zpracovatel bude povéten
zpracovanim takovych udaju, které Spravce sam nezpracovava a jejichz zpracovani vyzaduje
vy$$i bezpecnost.

Smlouva o zpracovani osobnich idajti stanovi zejména, ze zpracovatel:

(2) zpracovava osobni tdaje pouze na zakladé dolozenych pokynl Spravce, véetné v otazkach
pripadného piedani osobnich tdaji do tfeti zemé, pokud mu toto zpracovani jiz neuklada
pravo Ceské republiky nebo Evropské unie;

(b) zajist'uje, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni udaje zavazaly k ml¢enlivosti nebo
aby se na né vztahovala zakonna povinnost ml¢enlivosti;

(c) prijme opatieni k zabezpeceni osobnich udaju dle ¢l. 32 Natizeni;
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8.5

8.6

8.7

8.8

9.2

(d) dodrzuje podminky pro zapojeni dalsiho zpracovatele, predev§im nezapoji do zpracovani
zadného dalsiho zpracovatele bez predchoziho konkrétniho nebo obecného pisemného
povoleni Spravce a dale dodrzuje povinnost vyplyvajici z ¢lanku 8.5;

(e) zohlednuje povahu zpracovani, je Spravci napomocen prostifednictvim vhodnych
technickych a organizaénich opatfeni, pokud je to mozné, pro splnéni Spravcovy povinnosti
reagovat na zadosti o vykon prav subjektu udaji;

(f) Je Spravci napomocen pii zajistovani souladu s povinnostmi pii zabezpeceni osobnich udaji,
ohlasovani a oznamovani ptipadll poruseni zabezpeceni osobnich udajit UOOU a subjektu
udaji, posouzeni vlivu na ochranu osobnich idaju a ptedchozi konzultace;

(9) v souladu s rozhodnutim Spravce v§echny osobni udaje bud’ vymaze, nebo je vrati Spravci
po ukonceni poskytovani sluzeb spojenych se zpracovanim, a vymaze existujici kopie, pokud
pravo Ceské republiky nebo Evropské unie nepozaduje ulozeni danych osobnich udaji;

(h) poskytne Spravci veskeré informace potiebné k doloZeni toho, Ze byly splnény povinnosti
stanovené v tomto ¢lanku, a umozni audity, vcetné inspekci, provadéné Spravcem nebo
jinym auditorem, kterého Spravce povéril, a k témto auditim piispéje.

Ze smlouvy o zpracovani osobnich udajii musi také vyplyvat zavazek zpracovatele, ze nezapoji
do zpracovani zadného dalSiho zpracovatele bez predchoziho konkrétniho nebo obecného
pisemného povoleni Spravce. V piipadé obecného pisemného povoleni musi byt zpracovatel
zavazan informovat Spravce o veskerych zamyslenych zménach tykajicich se pfijeti dalSich
zpracovatelll nebo jejich nahrazeni, a poskytnout tak Spravci prilezitost vyslovit vuci témto
zménam namitky.

Pokud zpracovatel vyuZije ke zpracovani osobnich tdaju téetich osob (dal$ich zpracovateli), je
povinen zajistit, aby dodrzovaly obdobn¢ ustanoveni smlouvy o zpracovani osobnich tdaju tak,
aby nedoslo ke sniZeni Girovné ochrany osobnich udaji zajisténé touto Smérnici.

Pokud Spravce zpracovava pro jiného spravce osobni tdaje v roli zpracovatele, uplatni se tato
Smérnice obdobné, nestanovi-li smlouva mezi Spravcem a timto jinym spravcem jinak.

Ve vyjimec¢nych piipadech, kdy nedochdzi k dlouhodobému a systematickému zpracovani
osobnich udajt, napt. pokud existuje pouze nahodila moznost ptistupu smluvni strany k osobnim
udajim, jejichz zpracovani neni primarnim ucelem smluvniho vztahu, Ize namisto smlouvy o
zpracovani osobnich 0daji uzaviit, po pfedchozim schvaleni ze strany DPO, dohodu o
mlcenlivosti pfimétené aplikujici pozadavky €l. 28 odst. 3 Nafizeni na konkrétni jednotlivy
ptipad.

POUCOVACI A INFORMACNI POVINNOST, PRAVO NA PRISTUP K UDAJUM

V ptipadé€, kdy Spravce ziskal osobni udaje od subjektu idaju, je povinen jej poucit ve smyslu ¢l.
13 Natizeni. Pouceni lze provést i informaci o zpracovani osobnich udaji, zvetejnénou na
webovych strankach Spravce, uvedenim textu pouceni nebo odkazu v protokole o jednani,
kterého se subjekt udajii zucastnil, v rdmci pouceni v pisemném vyhotoveni procesniho ukonu
Spravce nebo jinym vhodnym zptusobem. Spravce efektivné vyuziva vyjimky z informadni
povinnosti, dané ¢l. 13 odst. 4 Nafizeni, tedy neinformuje, pokud subjekt udaju jiz uvedené
informace ma, a do t€ miry, v niz je ma. Nelze-li postupovat zadnym z vyse uvedenych zptsobu,
Spravce vynalozeni pfiméfené TUsili, aby se subjekt udaji sezndmil stextem pouceni
uvedeného Vv pfiloze €. 2.

V ptipadé, ze osobni udaje nebyly ziskany od subjektu udaju, je Spravce povinen jej poucit
ve smyslu ¢l. 14 Natizeni. Pouceni lze provést i informaci o zpracovani osobnich udaju,
zvefejnénou na webovych strankach Spravce, uvedenim textu pouceni nebo odkazu v protokole
o0 jednéni, kterého se subjekt udajli zuCastnil, v ramci pouceni v pisemném vyhotoveni procesniho
ukonu Spravce nebo jinym vhodnym zptisobem. Spravce efektivné vyuziva vyjimky z informacni
povinnosti, dané ¢l. 14 odst. 5 Nafizeni, tedy tedy neinformuje, pokud

(a) subjekt udajt jiz uvedené informace ma;
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(b) se ukaze, Ze poskytnuti takovych informaci neni mozné nebo by vyzadovalo nepfiméiené
usili, nebo pokud je pravdépodobné, Ze uplatnéni povinnosti uvedené v odstavci 1 tohoto
¢lanku by znemoznilo nebo vyrazné ztizilo dosazeni cilti uvedeného zpracovani;

(c) je ziskavani nebo zpfistupnéni vyslovné stanoveno pravnim piedpisem — tuto vyjimku
Spravce aplikuje vzdy, jedna-li se o vykon ¢innosti Spravce, upraveny pravnim predpisem,
zejména Skolskym zakonem;

(d) osobni udaje musi zdstat divérné s ohledem na povinnost zachovavat sluzebni tajemstvi
upravenou pravnim piedpisem, véetn¢ zakonné povinnosti ml¢enlivosti.

Nelze-li postupovat Zzadnym z vySe uvedenych zpisobi, Spravce vynalozeni pfiméfené Gsili, aby
se subjekt udajii sezndmil s textem pouceni uvedeného v ptiloze €. 2.

Informace uvedené v ¢lanku 9.1 poskytne Spravce subjektu udaji nejpozdéji v okamziku ziskani
osobnich daji a informace uvedené v c¢lanku 9.2 poskytne Spravce subjektu daji v pfiméiené
Thtité po ziskani osobnich tidaju, ale nejpozdéji do 30 dnti, nelze-li aplikovat piislusnou vyjimku
z informaéni povinnosti. V piipadech, kdy maji byt osobni tidaje pouzity pro ucely komunikace,
poskytne Spravce tyto informace v okamziku, kdy poprvé dojde k této komunikaci, anebo pokud
maji byt osobni udaje zptistupnény jinému piijemci, poskytne Spravce informace pfi prvnim
zptistupnéni osobnich tdaji.

Uplatni-li subjekt tidaji pravo na pfistup ke svym osobnim tdajiam dle ¢l. 15 Natizeni, je mu
Spravce povinen tuto informaci predat bez zbyte¢ného odkladu, anebo nejpozdéji do 30 dni ode
dne doruceni zadosti. Informace jsou poskytnuty ve formée, ve které subjekt tdaji uplatituje své
pravo.

Obsahem informace uvedené v ¢lanku 9.4 je sdéleni o:
(a) ucelu zpracovani osobnich udaju,
(b) osobnich udajich, piipadné kategoriich osobnich udaju, které jsou ptedmétem zpracovani,
(¢) piijemci, ptipadné kategoriich piijemct dle polozky Pfedavani tietim stranam v Zaznamech
o ¢innostech zpracovani osobnich udaji (¢l. 30 Nafizeni),

(d) dobg, po kterou budou osobni udaje ulozeny dle poloZzky Planovana doba uchovani osobnich
udaji v Zaznamech o ¢innostech zpracovani osobnich tdaji (¢1. 30 Natizeni),

(e) existenci prava pozadovat od Spravce opravu nebo vymaz osobnich tdaju tykajicich
se subjektu udaji nebo omezeni jejich zpracovani anebo vznést namitku proti tomuto
zpracovani,

(f) pravu podat stiznost u UOOU,

(9) veskerych dostupnych informacich o zdroji osobnich tudaji, pokud nejsou ziskany
od subjektu udaju, a

(h) skutecnosti, ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani a v téchto
ptipadech smysluplné informace tykajici se pouzitého postupu, jakoz i sdéleni o vyznamu
a predpokladanych dusledcich takového zpracovani pro subjekt dajt.

Informace dle ¢ldnku 9.5 je poskytovana v elektronické formé, kterd se bézné pouziva, pokud
subjekt udaji nepozada o jiny zpusob.

PREDAVANI A ZiSKAVANi OSOBNICH UDAJU

Piedavani osobnich udaju téetim osobam je zakazano, nestanovi-li poloZky Preddavani tietim
stranam v Zdznamech o cinnostech zpracovani osobnich udaju (¢l. 30 GDPR) jinak. Predani
nebude umoznéno bez souhlasu subjektu udajd, neni-li takové predavani mozné uskutecnit
na zakladé zakonného divodu i bez souhlasu subjektu udaji. Seznam kategorii pfijemca je
uveden v Zdznamech o cdinnostech zpracovani osobnich udajii (¢l. 30 GDPR). Pii pfedavani
osobnich udaji musi Spravce pfijmout takova opatieni, aby byla zaji§téna jejich bezpecnost na
urovni pozadované zejména clanky 11 az 13. Spravce uzavira za ucelem preda(va)ni osobnich
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udaju s pfijemcem pisemnou smlouvu, v niz se piijemce predevsim zaruci za zajisteéni bezpecnosti
predanych osobnich udajl, zejména (nikoliv vSak vylu¢n€) pak zastavit zpracovani osobnich
udaju v piipadé, Ze subjekt tdaju sviij souhlas odvola a toto oznami Spravci. Povinnost podle
predchozi véty se nevztahuje na piedani nebo zptistupnéni ptisluSnym statnim organim a dal$im
osobam, jeZ upravuji zvlastni pravni piedpisy (napt. soudy, Policie CR, organy péce o ditg,
1ékaiska sluzba, atd.).

Ziskavani osobnich udajii od jinych spravct je mozné pouze na zakladé pisemné smlouvy.
Podminky tohoto smluvniho vztahu musi odpovidat zejména zarukam ve vztahu Kk opravnénosti
predchoziho zpracovani osobnich Udajl a zejména (nikoliv vSak vyluéné€) zarukdm, Ze subjekty
udaji poskytly souhlas s predanim jejich osobnich udajii dal§im spravctim, aniz by vyloudily
Spravce. Uzavieni takové smlouvy Spravce vzdy konzultuje s DPO.

Clanek 10.2 se nepouzije v piipadé, Ze osobni tidaje subjektil udaji nebo tietich osob jsou
ziskavany v souvislosti s pInénim smlouvy se subjekty tdaju ¢i na zakladé jiného pravniho
divodu, pro ktery je mozné zpracovavat osobni udaje bez souhlasu subjektu tidaji; konkrétné se
jedna o divody uvedené v ¢€l. 6 odst. 1 pism. b) az f) Nafizeni, ptip. ¢l. 9 odst. 1 pism. b) az j)
jedna-li se 0 zvlastni kategorii osobnich udaji. V tomto piipad¢, stejné jako v ptedchozim ptipadé
dle piedchoziho clanku 10.2, je Spravce povinen zajistit pouceni a informaci podle c¢lanku 9.2
pred dal$im zpracovanim, ledaze lze aplikovat vyjimky tam uvedené.

ZABEZPECENI OSOBNIiCH UDAJU: OPRAVNENE OSOBY A ROZSAH
OPRAVNENI

Reditel, resp. feditelka Spréavce uréi osoby opravnéné pro nakladani s osobnimi Gdaji v rozsahu
nezbytném pro vykon pfislusné agendy.

Osobam nakladajicim v ramci své agendy s osobnimi daji zajisti Spravce ve spolupraci s DPO
proskoleni ohledné spravného nakladani s osobnimi udaji, a to pfed tim, nez je jim nakladani
S osobnimi udaji umoznéno. Za poskytnuti fadného skoleni odpovida feditel, resp. feditelka
Spravce ve spolupraci s DPO; tak, aby tyto osoby absolvovaly piislusné skoleni alespoii jednou
ro¢né.

Osoby opravnéné K nakladani s osobnimi udaji schvaluje a ptipadné upravuje Odpovédna osoba,
pti¢emz tato pravidelné aktualizuje polozky Kdo ma k osobnim udajiim pristup Vv Zdznamu 0
¢innostech zpracovani osobnich udaji (¢l. 30 GDPR) postupem dle ¢ldanku 15.

Nikdo nesmi nakladat s osobnimi udaji nad ramec svého opravnéni, jak je vymezeno v konkrétni
pracovni pozice V Zdznamu o c¢innostech zpracovani osobnich udaju (¢l. 30 GDPR). Osoby
neuvedené na Seznamu nesmi osobni tidaje zpracovavat ani k nim pfistupovat.

Individualni vyjimky ze zakazu podle clanku 11.4 mize vyslovné udélit Odpovédna osoba.
V takovém pftipad¢€ je povinna specifikovat pro jaky ukon a na jakou dobu se vyjimka udéluje;
vzdy by se mélo jednat o postup vyjimecny, odtivodnény objektivnimi divody a vyzaduje-li to
povaha zpracovani, napt. z divodu citlivé povahy kategorii zpracovavanych osobnich udaji
anebo vétsiho rozsahu tdaji, méla by byt vyjimka ze zdkazu pisemna. Ud€leni vyjimky
konzultuje Odpovédna osoba s DPO.

ZABEZPECENI OSOBNICH UDAJU: TECHNICKE ZABEZPECEN{ PISEMNOSTI A
JINYCH FYZICKYCH NOSICU

Veskeré pisemnosti a jiné fyzické nosice informaci, kterymi Spravce disponuje a které obsahuji
osobni udaje chranéné Natizenim ¢i Zakonem, musi byt chranény pied volnym pfistupem
neopravnénych osob, predev§im skladovanim v uzamykatelnych sk¥inkach, které jsou umistény
v uzamykatelnych mistnostech chranénych proti pozaru.

Spravce vede evidenci pfistupu do jednotlivych uzamykatelnych mistnosti, naptiklad ve formé
evidence vydanych kli¢t. Obdobnym zpiisobem Spravce eviduje piistupnost uzamykatelnych
sktin€k, které obsahuje pisemnosti nebo jiné fyzické nosi¢e informaci, které obsahuji osobni
udaje.

13/18



12.3

13.

13.1

13.2

13.3

134

13.5

13.6

13.7

13.8

14.
141

Bezprostiedni pfistup k témto materidlim maji pouze osoby uvedené na Seznamu, a to pouze
Vv rozsahu tam uvedené¢ho opravnéni ¢i vrozsahu individualni vyjimky udélené v souladu
S ¢lankem 11.5.

ZABEZPECENI OSOBNICH UDAJU: TECHNICKE ZABEZPECENI
ELEKTRONICKYCH DAT

Osobni udaje obsazené v elektronické formé na datovém nosici informaci musi byt ulozeny bud’
na samostatnych datovych nosié¢ich umisténych v uzamykatelnych skiinich, a/nebo mistnostech
ptistupnych pouze osobam uvedenym v Seznamu anebo na serveru, kK némuz maji fyzicky piistup
pouze 0soby k tomu opravnéné dle Seznamu. Tento server (a dalsi prvky ICT infrastruktury, jako
jsou piepinace, smerovace atd.), musi byt umistén v uzamykatelné mistnosti s rezimovym
piistupem.

Pocita¢ nebo notebook, na kterém jsou data obsahujici osobni Gdaje ulozena, musi byt chranén
proti utoku z internetu antivirovym systémem ¢i obdobnymi zabezpecovacimi prostiedky, které
musi byt odpovidajicim zpisobem monitorovany a aktualizovany. Datové soubory musi byt
Sifrovany, pokud je to mozné.

K ptistupu k datovym souboriim jsou opravnény pouze osoby na zaklad¢ jejich systemizovaného
pracovniho mista, a to na zaklad¢ zvlastnich uzivatelskych opravnéni zfizenych vylucné pro tyto
osoby, a to v rozsahu potiebném pro vykon jejich ¢innosti.

Systém musi potfizovat elektronické zdznamy, které umozni urcit a ovéfit, kdy a kym byly osobni
udaje zaznamenany nebo jinak zpracovany

Datové soubory obsahujici osobni udaje, jejichz ztrdta nebo zména by mohla mit negativni
disledky pro subjekty tidaji, museji byt pravidelnég, alespon jednou za dva tydny, zadlohovany.

Za ucelem zajisténi ochrany ve smyslu c¢lankii 13.2 az 13.5 musi informacni systém nebo jeho
implementace zajist'ovat alespon tyto bezpecnostni funkce:

(d) zaznamenavani udalosti, které mohou ovlivnit bezpe¢nost informaéniho systému do
auditnich zdznamt a zabezpeCeni auditnich zdznamt pfed neautorizovanym pfistupem,
zejména modifikaci nebo zni¢enim.; -

(b) moznost zkoumani auditnich zaznamti a stanoveni odpovédnosti jednotlivého uzivatele,
bezpecnostniho spravce nebo spravce informacéniho systému;

(c) moznost pseudonymizace a Sifrovani osobnich tidaju

(d) schopnost obnovit dostupnost osobnich udajt a piistup k nim véas v pripadé fyzickych ¢i
technickych incidentd.

Za elektronickou ochranu osobnich udaji odpovida systémovy administrator, jehoz povéiuje
Spravce (,,Systémovy administrator), bud’ na zakladé smluvniho dodavatelského vztahu c¢i
zajisténim této funkce zaméstnancem organizace prostfednictvim jeho pracovni naplné. Neni li
systémovy administrator urcen, za plnéni jeho povinnosti odpovida feditel, resp. feditelka
Spravce.

V piipadé opravy informacniho systému zajisti Systémovy administrator, Ze osoby, které budou
tuto opravu provadeét, jsou ditvéryhodné a budou vazany povinnosti ml¢enlivosti ve smyslu ¢ldanku
14, a to pod hrozbou smluvni pokuty.

POVINNOST MLCENLIVOST]I

Vsechny osoby, které zpracovavaji osobni tidaje pro Spravce, jakoz i dalsi osoby, které ptijdou
do styku s osobnimi daji u Spravce nebo zpracovatele, jsou povinny zachovavat ml¢enlivost
0 osobnich udajich a o bezpeénostnich opatfenich piijatych podle této Smérnice. Povinnost
mlcenlivosti trva i po skonceni prislusnych praci.
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Vyjimky z povinnosti ml¢enlivosti se fidi platnymi a u¢innymi pravnimi piedpisy. VZdy nicméné
plati, Ze pokud osob& vazané touto Smeérnici vznikne podle pfislusnych pravnich piedpist
informaéni povinnost, ktera je vynata z povinnosti ml¢enlivosti, uvédomi o tom tato osoba
neprodlené teditele, feditelku Spravce a zajisti, Ze osoba, jiz bude informace v ramci vyjimky
Z povinnosti ml¢enlivosti sdélena, si bude védoma jejiho divérného charakteru.

ZAJISTENI AKTUALNOSTI UDAJU A OPRAVNENYCH OSOB

Odpovédna osoba vede Seznam opravnénych osob podle ¢lanku 11.1 a odpovida za jeho
pravidelnou aktualizaci, pticemz aktualni seznam je k dispozici DPO. K aktualizaci musi dojit
pokazdé, kdy dojde ke zméné v okruhu opravnénych osob ¢i rozsahu jejich opravnéni. Zvlaste to
plati v ptipadech, kdy dosavadni zaméstnanec Spravce piestal byt u Spravce zaméstnan. Osoba
odpovédna za vedeni Seznamu je povinna zajistit reflexi téchto zmén pfi nastaveni zabezpeceni
pisemnosti a jinych fyzickych nosi¢ osobnich udaju dle ¢ldanku 12.

Osoby vazané touto Smeérnici jsou povinny hlasit DPO veSkeré zmény tykajici se opravnénych
osob a rozsahu jejich opravnéni.

Odpovédna osoba informuje Systémového administratora o zménach v Seznamu opravnénych
0sob a rozsahu jejich opravnéni. Systémovy administrator je povinen zajistit reflexi téchto zmén
pii nastaveni obsahu a zabezpeceni elektronickych datovych soubort dle ¢lanku 13.

LIKVIDACE

Spravce nebo na zakladé jeho pokynu zpracovatel je povinen provést likvidaci osobnich udaji,
jakmile pomine ucel, pro ktery byly osobni tdaje zpracovany; postupuje se zejména podle
harmonogramu stanoveného v polozce Planovand doba uchovini osobnich vudajit v Zdznamu 0
cinnostech zpracovani osobnich udajit (¢l. 30 GDPR) a Skarta¢niho fadu.

Likvidaci je tfeba provést také v piripade€, kdy subjekt udaji pozadad o ukonceni zpracovani

osobnich udaji nebo vezme zpét sviij souhlas se zpracovanim osobnich udaji, je-li tento nezbytny

pro dal$i zpracovani, nesvédc¢i-li Spravci jiny pravni titul pro zpracovani osobnich udaji.

Spravce ve spolupraci s DPO zajisti koordinaci likvidace osobnich idaji se zpracovateli a

ptijemci osobnich udaji.

Obvyklym zptisobem likvidace je

(@) skartovani ¢i jiné zni¢eni neumoziujici zpétnou rekonstrukci pisemnych dokumentd,

(b) anonymizace identifika¢nich tdaju v pocitatovych databazich (za ptedpokladu, Ze s timto
subjekt udaju vyslovil souhlas), nebo

(c) jejich vymazani, a to bez mozZnosti jejich opétovného obnoveni (pomoci piislusnych
softwarovych nastroji).

O likvidaci se provede zapis, ktery bude ulozen u DPO; tento zapis bude obsahovat identifikaci

prislusné databaze a kategorie zlikvidovanych osobnich tdaji a dale divod, pro ktery byla
likvidace provedena.

POVINNOST VYPRACOVAT DOKUMENT POSQUZENi VLIVU NA OCHRANU
OSOBNICH UDAJU A POVINNOST PREDCHOZI KONZULTACE S UOOU

Pokud je pravdépodobné, ze urcity druh zpracovani, zejména pii vyuZziti novych technologii, bude
s ptihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a uceliim zpracovani mit za nasledek vysoké riziko
pro prava a svobody fyzickych osob, provede Spravce pifed zpracovanim posouzeni vlivu
zamyslenych operaci zpracovani na ochranu osobnich udaji (,,Pesouzeni nebo ,,DPIA*). Pro
soubor podobnych operaci zpracovani, které predstavuji podobné riziko, miize byt zpracovano
pouze jedno Posouzeni.

Pii provadéni DPIA si Spravce vyzada posudek DPO.

Posouzeni vlivu na ochranu osobnich udajt podle ¢lanku 17.1 Spravce povinné vypracovava
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v ptipadech, pokud se v ramci zpracovani jednd o:

(@) systematické a rozsahlé vyhodnocovani osobnich aspektt tykajicich se fyzickych osob, které
je zalozeno na automatizovaném zpracovani, véetn¢ profilovani, a na némz se zakladaji
rozhodnuti, ktera vyvolavaji ve vztahu k fyzickym osobam pravni ucinky nebo maji na
fyzické osoby podobné zavazny dopad,;

(b) rozsahlé zpracovani zvlastnich kategorii udaju uvedenych v ¢l. 9 odst. 1 Natizeni nebo
osobnich udaju tykajicich se rozsudkt v trestnich vécech a trestnych ¢ind uvedenych v ¢l. 10
Narizeni;

(c) rozsahlé systematické monitorovani vetejné piistupnych prostorti; nebo

(d) zpracovani, které podléha pozadavku na posouzeni vlivu na ochranu osobnich tudaju dle
seznamu sestaveného UOOU (pozitivni seznam).

Spravce neni povinen DPIA vyhotovovat v piipadech, kdy dana ¢innost zpracovani spada pod
¢innosti dle seznamu druhii operaci zpracovani, u nichZ neni posouzeni vlivu na ochranu osobnich
udaju nutné, sestaveného UOOU (negativni seznam).

Posouzeni ma formu dokumentu, ktery obsahuje alespon:

(@) systematicky popis zamySlenych operaci zpracovani a Géely zpracovani, p¥ipadné véetné
opravnénych zajmt Spravce;

(b) posouzeni nezbytnosti a pfiméfenosti operaci zpracovani z hlediska acelt;

(c) posouzeni rizik pro prava a svobody subjektt daji uvedenych v ¢ldanku 17.1; a

(d) planovana opatfeni k fteSeni téchto rizik, vCetné zaruk, bezpeénostnich opatieni
a mechanismi k zajisténi ochrany osobnich udaji a k doloZeni souladu s Nafizenim,
s ptihlédnutim k praviim a opravnénym zajmtim subjektd tdajt a dalsich dotcenych osob.

Spravce piipadné provede piezkum s cilem posoudit, zda je zpracovani provadéno v souladu
s provedenym DPIA alespon v ptipadech, kdy dojde ke zméné rizika, jez predstavuji operace
zpracovani.

KONTINGENCNI’ PLAN A OHLASOVANI PRIPADU PORUSENI ZABEZPECENI
OSOBNICH UDAJU

Jakékoliv poruSeni zabezpeCeni osobnich udaji (,,Poruseni®), zejména ztratu, odcizeni,
poskozeni ¢i zniceni osobnich dajt je kazda osoba, kterd se o takové skutecnosti dozvi, povinna
neprodlené oznamit svému fediteli, resp. feditelce Spravce a soucasné i DPO.

A) OHLASOVANI PRIPADU PORUSENI ZABEZPECENI OSOBNICH UDAJU UOOU

DPO ohlasi v souladu s ¢lankem 18.1 piipad Poruseni UOOU bez zbyteéného odkladu a pokud
mozno do 72 hodin od okamziku, kdy mu bylo toto Poruseni ohlaseno, ledaze je
nepravdépodobné, Ze by toto Poruseni mélo za nasledek riziko pro prava a svobody fyzickych
0sob.?

Ohléseni podle c¢lanku 18.2 obsahuje zejména tyto informace:

(@) popis povahy daného ptipadu poruseni zabezpeceni osobnich udaji vcetné, pokud je to
mozné, kategorii a ptiblizného poctu dotéenych subjekti udaji a kategorii a priblizného
mnozstvi dotCenych zdznamu osobnich tdaji;

(b) jméno a kontaktni udaje povétence pro ochranu osobnich daji nebo jiného kontaktniho

cvvr

2 Piikladem porueni, které nevyzaduje ohld3ent, je ztrata bezpetné zasifrovaného mobilniho zafizeni pouzivaného spravcem
a jeho zaméstnanci. Za podminky, Ze Sifrovaci kli¢ zlstal v bezpe¢ném drzeni spravce a nejde o jedinou kopii osobnich udaja,
jsou osobni udaje pro Uto¢nika v zadsadé nedostupné. Znamena to, ze ptipad poruSeni pravdépodobné nevyusti v riziko pro
prava a svobody dotéenych subjektti udaja.
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(c) popis pravdépodobnych disledkti poruseni zabezpeceni osobnich udaji;

(d) popis opatieni, ktera Spravce pfijal nebo navrhl k pfijeti s cilem vyfesit dané poruseni
zabezpeceni osobnich udaji, véetné ptipadnych opatieni ke zmirnéni moznych neptiznivych
dopadt.

Osoba plnici ohlaSovaci povinnost ovéfi na webovych strankach UOOU (WWwWw.Uoou.cz)
dostupnost piipadného vzorového formulaie k plnéni povinnosti dle ¢ldnku 18.3 (a) az (d) a je-li
formular dostupny, vyplni tidaje v poZzadovaném (ptedepsaném) rozsahu.

O dalsich opatfenich v souvislosti s poruSenim bezpecnosti dle ¢lanku 18.1 rozhodne DPO bez
zbyteéného odkladu poté, co se dozveédel o skuteénostech uvedenych v ¢lanku 18.1.

B) OZNAMOVANI PRIPADU PORUSENI ZABEZPECENI OSOBNICH UDAJU
SUBJEKTU UDAJU

DPO oznami piipad Poruseni vsouladu s clankem 18.1 subjektim tudaju, pokud je
pravdépodobné, Ze poruseni zabezpeceni osobnich tidaji bude mit za nasledek vysoké riziko pro
prava a svobody fyzickych osob.

Oznameni dle ¢lanku 18.6 je subjektu udaji poskytovano za pouziti jasnych a jednoduchych
jazykovych prostiedki® a obsahuje zejména tyto informace:

(&) popis povahy poruSeni zabezpeceni osobnich udaja;

(b) jméno a kontaktni tidaje kontaktniho mista Spravce, které mize poskytnout blizsi informace;

(c) popis pravdépodobnych disledkt poruseni zabezpeceni osobnich udaja;

(d) popis opatieni, ktera Spravce pfijal nebo navrhl k piijeti s cilem vyfesit dané poruseni
zabezpeceni osobnich udaji, véetné pripadnych opatieni ke zmirnéni moznych neptiznivych
dopadti.

Oznamovaci povinnost dle ¢lanku 18.6 neni Spravce povinen plnit v ptipadé, ze:

(a) Spravce zajisti, ze zasaZené udaje jSOU nesrozumitelné pro kohokoli, kdo neni opravnén
k nim mit pfistup (napt. v piipad¢, kdy zasazené udaje jsou necitelné nebo nejsou priraditelné
konkrétnim osobdm, napt. fyzické osoby nejsou identifikovatelné diky provedeni
pseudonymizace nebo osobni daje nejsou srozumitelné diky pouzitému Sifrovani apod.);

(b) Spravce pfijal nasledna opatieni, ktera zajisti, Ze vysoké riziko se jiz pravdépodobné
neprojevi (napf. osobni udaje nejsou v drzeni tieti osoby); a/nebo

(c) by oznameni vyzadovalo nepfimétené Gsili; v takovém ptipadé Spravce informuje subjekty
udajt pomoci vefejného ozndmeni nebo podobného opatieni.

PREDAVANI OSOBNiCH UDAJU DO ZAHRANICI

Ptedavani osobnich udaji do zahrani¢i je mozno pouze v ptipadé, jsou-li splnény podminky
stanovené Nafizenim a Zakonem a je-li tak stanoveno v poloZce Preddvini do zahranicéi v
Zaznamech o cinnostech zpracovani osobnich udaji (¢l. 30 GDPR).

DPO ve spolupraci s feditelem, resp. feditelkou Spravce odpovida za to, Ze podminky stanovené
Zékonem ¢i Natizenim jsou splnény. Bez souhlasu DPO a opravnéné osoby Spravce nelze osobni
udaje do zahrani¢i predat.

SOUCINNOST

V piipadé, ze bude nutné za Gi¢elem zajisténi souladu s GDPR upravit nékteré stavajici procesy ¢i
Vv soucasnosti provadéné operace a ¢innosti zahrnujici shromazd’ovani a zpracovavani osobnich
udaji nebo za Géelem vypracovani posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaji, jsou osoby, na
které se vztahuje tato Smérnice povinny poskytnout nezbytnou soucinnost a spolupracovat s DPO

3 Priklady zptsobu transparentni komunikace zahrnuji pfimé textovani (napt. e-mail, SMS, pfima zprava), vyrazné bannery
nebo oznameni na webovych strankach, komunikace postou a napadné reklamy v tisténych médiich.
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a feditelem, resp. feditelkou Spravce na téchto ipravach.

21. PRECHODNA USTANOVENI

21.1 Dosud provadéné operace a ¢innosti obsahujici shromazd’ovani a zpracovavani osobnich udaji
pouzivané do U¢innosti této Smérnice musi byt upraveny tak, aby byly v souladu s touto Smérnici.

22.  UCINNOST

Tato Smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem jejiho vydani.

Prilohy:

1. Zaznamy o ¢innostech zpracovani osobnich udajii (¢€l. 30 GDPR) Spréavce.

2. Pouceni subjektl o zpracovani osobnich tidaju a vzorové formulafe pro komunikaci se subjekty
udaji.

3. Vzorova smlouva o zpracovani osobnich udaji.
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