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Smeérnice reditele Skoly o svobodném pristupu k informacim

Skola: MS Paculova 1115, Praha 9 — Cerny Most

Prikaz reditele Skoly k svobodnému pristupu k informacim a
K ochrané informaci

C.j.: 2/2017 - SP Uginnost od: 1.7.2017

Spisovy znak: S 5

Vydal: Mgr. Andrea BeneSova

1. Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice stanovi postup Skoly k zajisténi Ukol vyplyvajicich ze zakona €. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

2. Zakladni pojmy

(1) Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zakona povinnost poskytovat informace, je feditelka
matefské Skoly.

(2) Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobé&, zaznamenany na
jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listin€, zaznamu ulozeného v elektronické
podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

(4) Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZfujicim zapis a uchovani informace, vystavena
na Ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa v

knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluZzby podle knihovniho zakona.

(5) Doprovodnou informaci pro ucel tohoto zdkona je takova informace, ktera Uzce souvisi s
pozadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, pavodu, poc¢tu, ddvodu odepfeni, dobg,
po kterou dlvod odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalSich dulezitych rysech).
3. Poskytovani informaci

(1) Reditelka $koly poskytuje informace Zadateli na zakladé:

a) zadosti nebo

b)zvefejnénim.

3.1 Poskytovani informaci na zakladé Zadosti

Postup pfi podavani a vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

(1) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel feditelka Skoly.

(2) Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze se zadatel domaha poskytnuti informace.

Fyzicka osoba uvede v zadosti:

- jméno, pfijment,
- datum narozeni,
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- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu
pro doru€ovani.

Pravnicka osoba uvede

- nazev,

- identifikaéni &islo,

- adresu sidla a adresu pro doru€ovani, liSi-li se od adresy sidla.

(3) Neobsahuje-li zadost vSechny nalezitosti, posoudi feditelka Skoly Zadost a

- vyzve zadatele ve lhaté do 7 dnli ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této
vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

- v pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve Ih(ité do sedmi dnli od podani Zzadosti, aby Zzadost
upfesnil, neupfesni-li Zadatel zadost do 30 dnd ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,
- v pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k pusobnosti Skoly, zadost odlozi a tuto
odudvodnénou skutecnost sdéli do 7 dnli ode dne doruéeni zadosti zadateli,

(4) O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.

(5) Lhatu pro poskytnuti informace muze feditel Skoly prodlouzit ze zavaznych ddvodd, nejvySe vSak o
deset dni.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

(1) Pokud feditelka Skoly, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve Ih(té pro vyfizeni zadosti rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipad(, kdy se Zadost odlozi.

Odvolani
(1) Proti rozhodnuti Feditele Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

(2) Reditel $koly predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem MHMP ve Ih(té 15 dnd ode dne
doruceni odvolani.

(3) Magistrat Hlavniho mésta Prahy rozhodne o odvolani do 15 dnu ode dne predlozeni odvolani
feditelkou Skoly. Lhiitu nelze prodlouzit.

StiZznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace

(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani Zzadosti o informace mlze podat Zadatel,
- ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti,

- kterému po uplynuti lhdty nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta €astecné, aniz bylo o zbytku Z&dosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo

- ktery nesouhlasi s vysi Uhrady, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

(2) Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustnég; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit, sepise
o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

(3) Stiznost se podava u feditelky Skoly, a to do 30 dnl ode dne

a) doru€eni sdélent,
b) uplynuti Ihtty pro poskytnuti informace.

(4) O stiznosti rozhoduje Magistrat Hlavniho mésta Prahy

(5) Reditel 8koly predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem MHMP do 7 dn(i ode dne, kdy mu
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stiznost doSla, pokud v této Ihaté stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou
informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

(6) MHMP pfi rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup povinného subjektu a rozhodne tak, ze
- postup feditele Skoly potvrdi,

- fediteli Skoly pfikaze, aby ve stanovené |hité, ktera nesmi byt delSi nez 15 dnu ode dne doruceni
rozhodnuti krajskému Ufadu, zadost vyfidil, nebo

- usnesenim véc pfevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

3.2 Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni

Reditel $koly je povinen v sidle $koly zvefejnit na veobecné pristupném misté nasledujici informace:

- informace o Skole a udaje o jmenovani do funkce Feditele Skoly,

- vymezeni své pravomoci a plsobnosti,

- jméno a pfijmeni své nebo zastupce Feditele uréeného k poskytovani informaci a pracovnika
povéfeného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnéti a oznameni,

- Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim Feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému organu, v jaké
Ih(té a kde Ize odvolani podat,

- postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,

- postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

- pfehled nejdulezitéjSich predpisll, kterymi se feditel Skoly pfi vykonu své pusobnosti fidi, a misto a
Cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

Reditel $koly umozni kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v pfedchazejicim odstavci, tuto
sluzbu zabezpecluje hospodarka Skoly se souhlasem Feditele Skoly na zakladé predlozené zadosti.

Skola zverejfiuje informace témito zplsoby:

- na informacni tabuli Skoly,

- v feditelné Skoly,

- prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci zakd,
- na internetovych strankach skoly

Reditel koly vzdy do 1. bfezna zvefejni vyroéni zpravu o své &innosti v oblasti poskytovani informaci
za predchazejici Skolni rok

Viz Vzor zveiejnéné informace
4. Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditelka $koly nesmi poskytnout informaci, ktera

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfisluSnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon, nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zakona €.513/1991 Sb., obchodniho zakoniku. Za
poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce
prostfedk(l ze statniho rozpoctu

- byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi.

- se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci ¢€innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi

- feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi
pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon&i pravomocnym rozhodnutim (jedna se
o informace vzniklé v etapé pfipravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organizaénich atvar(
Skoly k urcité véci pfed jejich sjednocenim ve formé& rozhodnuti navenek).
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Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel Skoly poskytne pozadované informace vcéetné
doprovodnych informaci po vylou€eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylou€ené informace
Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfreni.

Viz smérnice feditele na ochranu osobnich udajt

5. Hrazeni nakladu

(1) Reditel 8koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény Zadat uhradu ve vysi, ktera
nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢l dat a s odeslanim
informaci Zzadateli. Reditel Skoly midze vyzadat i thradu za mimoradné rozsahlé vyhledani informaci.

(2) Uhrada je pfijmem $koly.
Viz Sazebnik Uhrad néakladl v souvislosti s poskytovanim informaci

Viz Vzor vyzvy k Uhradé za pozadovanou informaci

6. Vyrocéni zprava

(1) Reditel 8koly vzdy do 1. bfezna zvefejnit vyroéni zpravu za pfedchazejici kalendarni rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

(2) Vyro&ni zprava obsahuje udaje:

- poc¢et podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

- poc¢et podanych odvolani proti rozhodnuti,

- opis podstatnych ¢&asti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled vSech vydajd, které povinny
subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle tohoto zdkona, a
to v€etné nakladu na své vlastni zaméstnance a nakladd na pravni zastoupeni,

- pocet stiznosti a struény popis zplsobu jejich vyfizeni,

- dalsi informace vztahujici se k uplatfiovani tohoto zédkona.

(3) Tuto vyroCni zpravu zaclefiuje feditel Skoly do vyro&ni zpravy o Cinnosti Skoly podle § 10 Skolského
zakona

Viz Vyroéni zprava v oblasti poskytovani informaci
Matefska_Skola Praha 3 -Cerny Most

ICO: 70918354/ 1 B 1 Bod 32¢

V Praze 1.7.2017 Mgr. Andrea BeneSova

feditelka MS
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Sazebnik nakladd na pofizeni informace

1.

7. Osobni naklady

Osobni naklady, pfesahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hodinu a za kazdou
dalsi zapo&atou hodinu 150,00 Ké&/hod.

8. Pokud je poZadovana informace obsaZena v publikaci nebo tiskoviné vydavané Skolou,

Tento sazebnik plati od 1. ledna 2017

Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich
Format A4 jednostranny 1,50 K&
Format A4 oboustranny 2,00 K¢
Format A3 jednostranny 2,50 K¢
Format A3 oboustranny 3,00 K&

. Tisk na tiskarnach PC

Format A4 na laserové tiskarné 2,00 K¢&
Format A4 na ostatnich tiskarnach 2,50 K¢&

. Kopirovani na magnetické nosice

Nenahrana flash disk 32GB 300 Ké&/1ks
Nenahrané CD 50,00 Ké&/1ks

. Jiné kopirovani a filmovani

Video dle skute¢nych nakladu

. Za odeslani informace

Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

. Dalsi vécné naklady

Dle formy poskytované informace

hradi se naklady ve vysi ceny pfislusného vytisku.

ICO: 709

Mgr. Andrea BeneSova

feditelka MS

Matefska skola Praha - Cerny Most

o " | 4"&;\;\/\'\/%‘5?{_JR\ + o]



